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Das Team des Interdisziplinären Forschungszentrums Ostseeraum (IFZO) sucht 
zum 1. Oktober 2025 eine 
 

studentische oder wissenschaftliche Hilfskraft (Bachelor/Master) 

 

im Umfang von 20 h/Monat für die administrative Unterstützung der 
Geschäftsführung beim Aufbau des Zentrums und der Umsetzung der 
Forschungsaktivitäten, vor allem durch die Pflege und Gestaltung der Webseite. 

Das IFZO bietet eine eigenverantwortliche Tätigkeit mit Bezug zum eigenen Studium 
durch ein interdisziplinäres und internationales Team, das in zukunftsweisenden 
Forschungsfeldern der Geistes- und Sozialwissenschaften forscht.  

Zu den Aufgaben gehören: 
• Gestaltung von verschiedenen Inhalten der Zentrumswebseite, 
• Aktualisierung des webseiteninternen Veranstaltungskalenders und Nachrichtenservice, 
• Pflege und Aktualisierung der Zentrumsunterseiten, 
• kreative Unterstützung des Medienteams, 
• Unterstützung des Geschäftsstellenteams bei der Vorbereitung und Durchführung von 

Veranstaltungen. 
 

Folgende Einstellungsvoraussetzungen sollten Sie mitbringen: 
• Bereitschaft zur gewissenhaften, zuverlässigen und selbständigen Arbeit, 
• Kenntnisse in TYPO3 bzw. die Bereitschaft, sich umfassend in das Webseitenprogramm 

TYPO3 einzuarbeiten, 
• sehr gute Word- und Excelkenntnisse bzw. vergleichbar, 
• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, 
• Kommunikations- und Teamfähigkeit. 

 
Arbeitszeiten können flexibel vereinbart werden. 
 

Die Stelle ist derzeit an eine Projektförderung bis zum 31. Mai 2026 gebunden. 
Individuelle Laufzeiten entsprechend der Studienplanung werden im Vorfeld vereinbart. 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bestehend aus Motivationsschreiben und kurzem 
Lebenslauf bis zum 20. September 2025 in einer pdf-Datei per E-Mail an ifzo@uni-
greifswald.de. Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich in der Zeit vom 25.-29. 
September 2025 per Videokonferenz statt. Informationen zu Profil und Aufgaben des 
IFZO finden Sie unter https://ifzo.uni-greifswald.de/. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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